
 

EXCEL GENVEJSTASTER 

NAVIGATION 

 Windows Mac 

Gå til første celle Ctrl  Home  Fn  Ctrl  ←  

Gå til begyndelsen af rækken Home  Fn  ←  

Gå til næste/forrige faneblad Ctrl PgDn    

Ctrl PgUp  

Fn  Ctrl  ↓  

Fn  Ctrl  ↑  

GENERELT 

 Windows Mac 

Kopiér valgte celler Ctrl  C  Cmd  C  

Klippe valgte celler Ctrl  X  Cmd  X  

Indsæt kopierede/klippede 

celler 
Ctrl  V  Cmd  V  

Dialogboksen Indsæt speciel Ctrl  Alt  V   

eller  AltGr  V  

Cmd  Ctrl  V  

Fortryde seneste handling Ctrl  Z  Cmd  Z  

Ophæv valg Esc  Esc  

Gentage seneste handling F4   

eller Ctrl  Y  

Cmd  Y  

Vise skjulte rækker/kolonner Alt  Skift  ;  

(semikolon) 

 

Gem Ctrl  S  Cmd  S  

Søg Ctrl  B  Cmd  F  

Vis dialogboksen Gå til Ctrl  G  Ctrl  G  

Indsæt nyt faneblad Skift  F11   

CELLE REDIGERING 

 Windows Mac 

Redigér den aktive celle F2  Ctrl  U  

Ny linje i celle Alt  Enter  Ctrl  Alt  

Enter  

Stop indtastning Esc  Esc  

FORMATERING 

 Windows Mac 

Fed Ctrl  F   

(B i UK version) 

Cmd  B  

Understreg Ctrl  U  Cmd  U  

Kursiv Ctrl  K   

(I i UK version) 

Cmd  I  

Formatér celler Ctrl  1  Cmd  1  

VÆLG 

 Windows Mac 

Udvid markering Skift   

←  ↑  →  ↓  

Skift   

←  ↑  →  ↓  

Marker område Ctrl  A  Ctrl  A  

Husk: Skift-tasten ”binder” altid markøren 

INDSÆTTE DATA 

 Windows Mac 

Kopiér værdi/formel fra celle 

ovenfor 
Ctrl  D  Ctrl  D  

Indsæt dags dato Ctrl  Skift  ,  

(komma) 

Ctrl  Skift  ,  

(komma) 

Enter og gå ned Enter  Enter  

Enter og gå til højre Tab  Tab  

GITTER HANDLINGER 

 Windows Mac 

Opret tabel Ctrl  T  Ctrl  T  

Gruppér række/kolonne Alt  Skift  →   Cmd  Skift  K  

Ophæv grupper Alt  Skift  ←  Cmd  Skift  J  

Markere en kolonne Ctrl  

Mellemrum  

Ctrl  

Mellemrum  

Markere en række Skift  

Mellemrum  

Skift  

Mellemrum  

Vis dialogboksen Indsæt Ctrl  +  Ctrl  +  

Vis dialogboksen Slet Ctrl  -  Ctrl  -  

FORMLER 

 Windows Mac 

Skift mellem absolut og 

relativ reference 
F4  Cmd  T  

Indsætte autosum Alt  Skift  =  Cmd  Skift  T  

Acceptér formelnavn  Tab  Tab  

 


