Genvejstaster i Excel
Der findes en oversigt over genvejstaster i Excel. Denne er dog meget stor og ret uoverskuelig ligesom nogle af genvejstasterne ikke fungerer i danske versioner af Excel.
Nedenstående udpluk er gode og praktiske og en konsekvent brug af genvejstaster kan erfaringsmæssigt spare dig for rigtig meget tid.

	Tast
	Beskrivelse

	Ctrl + F (B for bold i engelske versioner)
	Fed

	Ctrl + U
	Understreg

	Ctrl + K (I for italic i engelske versioner)
	Kursiv

	Ctrl + C
	Kopiere markerede celler

	Ctrl + X
	Klippe markerede celler

	Ctrl + V
	Sætte kopierede/klippede celler ind

	Ctrl + Alt + V eller Alt Gr + V
	Indsæt speciel

	Ctrl + Z
	Fortryde

	Ctrl + Y eller F4
	Gentage sidste handling

	Ctrl + PageDown (PageUp)
	Skifte til næste / (forrige) faneblad

	Skift + Mellemrum + Pil Ned 2 gange. 
Slip taster. Ctrl + Plustegn
	Indsætte f.eks. 3 rækker

	Ctrl + Mellemrum
	Markere en kolonne

	Skift + Mellemrum
	Markere en række

	Ctrl + Plustegn
	Indsæt række / kolonne / celle

	Ctrl + Minustegn
	Slette række / kolonne / celle

	Skift + Piletaster
	Markere et område. Skift-tasten ”binder” markøren

	F2
	Redigere den aktive celle

	Alt + Enter
	Begynde på ny linje i samme celle

	Ctrl + F1
	Minimere / maksimere båndet

	Ctrl + 1
	Formatere celler

	F4 medens du er i gang med at indsætte/redigere formlen
	Gøre en cellehenvisning absolut (altså sætte $-tegn rundt om)

	Home
	Flytte til begyndelsen af rækken

	Ctrl + Home
	Flytte til begyndelsen af regnearket

	Ctrl + End
	Flytte til sidste anvendte celle 
(men vær obs på at det ikke altid er logisk)

	PageUp / (PageDown)
	Et skærmbillede op / (ned)

	Alt + PageDown / (Alt + PageUp)
	Flytte et skærmbillede til højre / (venstre)

	Ctrl + D
	Kopiere værdien fra cellen ovenfor

	Ctrl + 1
	Dialogboksen Formatér celler

	Ctrl + T
	Opret tabel

	Skift + F11
	Indsæt ny faneblad

	Alt + Skift + Højre pil
	Grupperer rækker eller kolonner

	Alt + Skift + Venstre pil
	Opdeler grupperede rækker eller kolonner

	Ctrl + Skift + O (bogstavet O)
	Markere celler der har et notat

	Ctrl + Skift + , (komma)
	[bookmark: _GoBack]Indsætte dags dato

	Ctrl + Skift + . (punktum)
	Indsætte nu-klokkeslæt

	Skift + Alt + ; (semikolon)
	Viser skjulte rækker og kolonner
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