Pivottabeller – helt kort

Oprindelse
pivot, (fr. pivot, formentlig beslægtet med fransk dialekt pue, port. pua (nu: pivo), sp. pua, puya spids, opr. ukendt), tap hvorom noget drejer sig.
På almindelig dansk kan man kalde det en krydstabulering.
Hvad kan en pivottabel?
Pivottabeller er et interaktivt analyseværktøj, som du kan bruge til hurtigt at opsummere store mængder af data.
Hvor kommer data fra?
De data du kan bruge til en pivottabel kan komme flere steder fra. De kan f.eks. komme fra:
· Det regneark du arbejder i.
· Et andet regneark.
· Dit økonomisystem.
· En Access database.
Er dine data klar til at blive brugt til en pivottabel?
Uden den rigtige datastruktur kan du ikke lave en pivottabel.
Den rigtige datastruktur betyder alt!
Der er nogle ganske få grundregler, som du skal huske:
· At alle kolonner har kolonneoverskrifter i første række af området. Uden overskrift kan Excel ikke lave en pivottabel.
· At kolonneoverskrifterne har en sigende tekst. Skriv f.eks. Kundenavn i stedet for bare Navn, eller Omsætning DKK i stedet for Beløb.
· At du ikke har tomme kolonner eller rækker, i det område du angiver som datagrundlag.
· At du har en tom arkkant rundt omkring dit datagrundlag.
· Hver kolonne i dit område indeholder samme type data – men det er nu for øvrigt en grundregel i alt, hvad du gør i Excel.

Hvis dine data kommer fra en ekstern datakilde, som f.eks. et økonomisystem eller en Access database, så vil data altid have den rigtige struktur, idet alle databasesystemer overholder grundreglerne. Men i Excel er du nødt til at forberede data selv.
TIP!  	Den datastruktur du anvender til en pivottabel bør gennemsyre alle dine regneark, da det er den struktur, der giver den mest optimale anvendelse af Excel.
Definition af pivottabellen
Definition af pivottabellen sker under Indsæt > Pivottabel. 
TIP!  	Har du Excel 2013 er der kommet et nyt punkt under Indsæt der hedder Anbefalede pivottabeller. Her kan du ”lyndesigne” din pivottabel og efterfølgende kan du altid finpudse den manuelt.
Du kan som udgangspunkt altid vælge standardindstillingerne når du skal definere din pivottabel.
Nu er du klar til af lave pivottabellen
Når du har defineret din pivottabel er det første du bliver mødt med det nedenstående billede.
[image: ]


Hvad er sket?
· Du er skiftet til et nyt ark, som hedder Ark1. Læg mærke til at det ark som du kom fra stadig er der. Her bliver dine grunddata ved med at ligge.
· Du har fået et nyt menupunkt: Værktøjer til pivottabel
· Du har fået et område til venstre, som lige nu er tomt. Det bliver udfyldt i takt med at du bygger din pivottabel op.
· Du har fået et område til højre som dels indeholder en øvre del med de felter (overskrifter) der er i dit dataområde og en nedre del hvor du kan placere felterne fra den øvre del.
2007, 2010, 2013 eller 2016
Menupunkternes navne er en anelse forskellige afhængig af version:
	2007 og 2010
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	2013
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	2016
	[image: ]



Og nu?
Fra nu af begynder designarbejdet. Det er svært at beskrive alle muligheder og fejlkilder og uhensigtsmæssige designs i detaljer. 
Jeg anbefaler dog, at du prøver dig frem. Kun ved øvelse og træning får man det optimale ud af pivottabellerne.
Nedenfor er en række typiske spørgsmål, som du på et eller andet tidspunkt vil støde på. Disse vil vi gennemgå sammen i takt med at de opstår.




FAQ
En række spørgsmål kommer typisk igen og disse har jeg samlet nedenfor som inspiration.
	Spørgsmål
	Svar

	Felterne til højre er forsvundet
	Felterne kan ”forsvinde” på to måder. 
· Du har markeret en celle uden for pivottabellen. Løsning: Markér pivottabellen.
· Du har manuelt fjernet listen. Løsning: Tjek menupunktet Analysér -> gruppen Skjul

	Jeg vil godt have formateret tallene på en anden måde
	Tre metoder:
1. Højreklik på en værdi og vælg Talformat
2. [image: ]Højreklik på en værdi og vælg Værdifeltindstillinger -> Talformat
3. Klik på den lille pil i feltområdet og vælg Værdifeltindstillinger -> Talformat


	Jeg vil ikke have totaler vist
	To metoder:
· Analysér -> Indstillinger i gruppen Pivottabel -> fanebladet Totaler og filtre
· Design -> Gruppen Layout -> Knappen Hovedtotaler

	Generelle indstillinger for pivottabellen
	Analysér -> Indstillinger i gruppen Pivottabel

	Hvordan sorterer jeg?
	· Højreklik på et felt og vælg Sortér
· Klik på pilen i feltlisten til højre og vælg en af sorteringsindstillingerne
[image: ]

	Hvordan filtrerer jeg?
	Der er filterknapper flere steder, så jeg vil anbefale dig, at du udforsker dem. De er bl.a. her:
· Højreklik på et felt og vælg Filtrer.
· Vælg en af filterknapperne i pivottabellen [image: ]
· Klik på pilen i feltlisten til højre og vælg Navnefiltre eller Værdifiltre. Læg mærke til at der allerede er filter på et post i eksemplet her.
 [image: ]

	Jeg vil gerne indsætte en række i en pivottabel
	Du kan ikke manuelt indsætte en række (eller en kolonne) i en pivottabel. Den er bundet af det design, som der ligger bagved. Men du kan ændre indstillinger på rigtig mange måder ved at benytte dig af de muligheder, der ligger under fanebladet Design.

	Jeg har indsat nye data i mine grunddata, men de kommer ikke over i min pivottabel
	Pivottabellen bliver ikke automatisk opdateret i takt med at du ændrer dine grunddata. Du er nødt til at opdatere manuelt, hvilket du kan gøre på følgende måder:
· Klik på Opdater-knappen under fanebladet Data. Du kan også bruge genvejstasten Alt+F5
[image: ]
· Højreklik på en celle i pivottabellen og vælg [image: ]


	Jeg har indsat nye data i mine grunddata. Jeg har også trykket på Opdater, men de kommer stadig ikke med
	Kan du huske, da du definerede et område til pivottabellen i starten? Hvis dine data ikke er inden for dette område, er du nødt til at udvide området, så dine nye data kommer med. 

Vælg Menu Analysér under Værktøjer til pivottabel -> Skift datakilde i gruppen Data. Herefter tilpasser du området.

	Jeg vil godt se de enkelte tal, der ligger bag ved en værdi i min pivottabel
	To metoder:
· Dobbeltklik på et tal i pivottabellen
· Højreklik og vælg Vis detaljer

Resultatet er at Excel laver en specifikation af de bagvedliggende tal og placerer dem under et nyt faneblad, hvor du kan analysere nærmere.

Husk dog, at det er et ”snapshot” som ikke er linket til pivottabellen. Derfor vil jeg anbefale, at når du er færdig med at analysere, så slet dette faneblad igen, da det kun vil forvirre andre brugere.

	Hvordan laver jeg et diagram?
	Vælg fanebladet Analysér under Værktøjer til pivottabel -> Pivotdiagram i gruppen Funktioner. Vælg diagramtype og klik OK.

	Hvordan flytter jeg et diagram til et andet faneblad?
	Højreklik i diagrammet og vælg Flyt diagram. I dialogboksen der kommer op vælger du Nyt ark og giver det evt. et nyt navn.
[image: ]

	Jeg vil både have vist summen af en værdi og gennemsnittet af en værdi. Kan jeg det?
	Ja. Selvom du har valgt et felt i feltlisten og det har et flueben, så kan du trække feltet ned under værdier én gang til. 
[image: ]
Klik på den lille pil i feltområdet og vælg Værdifeltindstillinger.

[image: ]
Herefter vælger du den type af 
opsummering, som du vil anvende. Som du kan se, kan du vælge flere indstillinger, herunder gennemsnit.






	Jeg vil gerne valgfrit kunne flytte elementer. Kan jeg det?
	[image: ]Ja. Hvis du vil flytte et element manuelt skal du fange en celle helt ude i kanten hvor markøren skifter til 4 pile, der peger i hver sin retning. Nu venstreklikker du og trækker det til den nye placering.

Husk dog på at du ikke på denne måde kan flytte et rækkeelement til en kolonne og omvendt.


	Kan jeg ændre tekst?
	[image: ]Ja. Lad os sige at Pallesen har gjort det godt og det vil du godt markere, så kan du ændre teksten manuelt.

Læg mærke til, at du kun gør det inden i pivottabellen. Hvis du går tilbage til dine grunddata, så står er de stadig uændrede.



	Jeg vil ændre tekst, men jeg får en fejlmeddelelse
	[image: ]En pivottabel kræver entydighed. Du kan derfor aldrig anvende det samme navn to gange. Derfor kan det ske, at du får en fejlmeddelelse som den her.

Hvis du af den ene eller anden grund vil anvende det samme navn to gange så kan du for eksempel sætte et mellemrum lige efter teksten. Mellemrummet kan man ikke se, men det er nok til at Excel accepterer ”forskellen”.

	Jeg vil gerne lave beregninger på mine tal i pivottabellen
	Det kan du gøre på to måder.

Metode 1: Du kan lave beregningen udenfor pivottabellen ved blot at henvise til en celle indeni pivottabellen.

Fordel: 	Det er nemt.
Ulempe: 	Beregningen følger ikke med pivottabellens opstilling og kan evt. blive overskrevet.

Metode 2: Du kan lave beregningen indenfor pivottabellen.

Fordel: 	Din beregning følger alle data i pivottabellen.
Ulempe: 	Det er lidt kompliceret.

Metode 2 gennemgår vi sammen.

	Jeg vil bruge tallene fra pivottabellen men ikke længere selve pivottabellen
	Du kan lave en almindelig kopiering af pivottabellen og så indsætte den som værdier i ny ark, i en mail eller anden. 

Det vil sige: Marker og kopier – Højreklik og Indsæt speciel – Indsæt som værdier. Gentag Indsæt speciel for at indsætte formater.

	Når jeg refererer til en celle i en pivottabel får jeg en underlig funktion vist
	Hvis du laver en beregning kan du få en funktion vist der ser således ud: =GETPIVOTDATA("Ordrebeløb";$A$3;"Sælger";"Due")

Den ser måske kryptisk ud, men det er blot Excels måde at referere til én ganske bestemt værdi i en pivottabel. 

[image: ]Hvis det irriterer dig og du bare vil kunne referere til en cellem med f.eks. =C11 skal du deaktivere denne specielle funktion: Fanebladet Analysér, gruppen Pivottabel, klik på den lille knap til højre for indstillinger og klik på Generér GetPivotData for at deaktivere funktionen.



	Hvad er et udsnitsværktøj?
	[image: ]Under fanebladet Analysér er der i Excel 2010 kommet en ny gruppe, der hedder Filtrer, hvor man kan arbejde med et filter som ligger mere intuitivt uden for selve pivottabellen.

Gennemgår vi sammen.
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